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Du hast ,,Ende” unter dein Manuskript gesetzt — herzlichen Glickwunsch, der erste Schritt ist getan!

Bevor dein Text jetzt ins Lektorat geht, kannst du ihn noch optimal vorbereiten. Damit sparst du mir
Zeit, was dir wiederum ganz viel Geld spart.

Gleich ein paar kleine Tipps vorweg:

Lies den Text noch einmal ausgedruckt oder auch auf einem eBook-Reader. Ein Wechsel des
Mediums und des Bildschirmes hilft dir dabei, das Manuskript noch einmal mit einem
frischen Blick zu betrachten.

Lies den Text riickwarts, wenn du noch Tipp- und Rechtschreibfehler finden moéchtest. Nur fir
die ganz Geduldigen.

Lege Fehler und Fullworter-Listen an und nutze die Suchfunktion (nicht ,Ersetzen”, da
passieren zu viele Fehler, wenn du dich nicht gut mit Platzhalteroptionen auskennst.).

Und keine Sorge, wenn du und deine Testlesenden nicht alles finden. Es geht beim Uberarbeiten noch
nicht darum, den Text perfekt zu machen, es geht darum, den Lektoratsaufwand zu minimieren. Die
Checkliste soll nur eine Unterstiitzung bieten. Fir den letzten Feinschliff gibt es dann ja uns

Lektor*innen @ Und jetzt viel SpaR beim Uberarbeiten!

]

Habe ich den Text ein- oder zweimal selbst Gberarbeitet?

Und dabei ...

]
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Plotlocher beseitigt?

den Text logisch strukturiert?

meine Figuren konsistent dargestellt?

Dialoge laut vorgelesen?

Absétze sinnvoll gesetzt (eine handelnde/sprechende Person = ein Absatz)?

Eigennamen immer gleich geschrieben?

Erzahlperspektive, Tempus und Sprachstil vereinheitlicht?

Uberflissige Szenen gestrichen oder Gberarbeitet?

|Il

auf ,,Show, don’t tell“ geachtet?

Wortwiederholungen, Fillworter, Relativierungen, Vampirverben, ,,sehr“-Formulierungen und
Adjektiv-Ketten gestrichen?

Schachtelsatze, Nominalstil, Passiv- und Partizipialkonstruktionen reduziert?
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|:| die Rechtschreibung mithilfe einer Rechtschreibehilfe wie Word korrigieren lassen?
|:| auf die Zeichensetzung geachtet?

|:| Auslassungspunkte: ... statt ...

|:| Anfuhrungszeichen: ,,“ oder » « statt “”, » «,” " oder " "

|:| auch auf einfache Anfiihrungszeichen geachtet?

|:| Apostrophe: ’ statt ', ’, “ oder ’

|:| Gedanken- und Bis-Striche: — statt - oder —
|:| Haben andere den Text zur Probe gelesen?

|:| Habe ich die Anderungen meiner Testlesenden (ibertragen?

Fur das Lektorat

Auch hier keine Sorge, wenn du nicht alles mit ,,Ja“ beantworten kannst. Ich stehe gerne fir eine
kostenlose Beratung zur Verfligung!
|:| Habe ich 15 Probeseiten aus der Mitte ausgewahlt?

|:| Habe ich die Anzahl aller Zeichen inkl. Leerzeichen durch 1500 geteilt und so meine
Normseiten ausgerechnet?

|:| Habe ich mir meinen eigenen Zeitrahmen Gberlegt?
|:| Habe ich mich fiir eine (oder mehrere) Leistung entschieden?

|:| Habe ich mir die Preise angeschaut?

Je mehr Fragen du mit ,,Ja“ beantwortest hast, desto besser bist du vorbereitet! Ansonsten scheu
dich trotzdem nicht, mich anzuschreiben. Gemeinsam schaukeln wir das schon @
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